
 
Projektassistenz Modulares Bauen (m/w/d) 

 

Sie können sich für exzellente Produkte und Dienstleistungen ebenso begeistern wie wir? Dann starten Sie 
jetzt Ihre Karriere bei Portakabin! 
Wir sind ein expandierendes Unternehmen in Produktion, Vermietung und Verkauf mobiler Räume.  
Als Teil des international tätigen Unternehmens Portakabin Ltd. mit über 2.000 Mitarbeitenden in Europa 
sind wir in Deutschland mit bisher sieben Niederlassungen, einem Produktionswerk und rund 130 
Mitarbeitenden vertreten. Werden auch Sie Teil unseres Teams! 
 
Für unsere Niederlassung in 55130 Mainz suchen wir in Vollzeit (40h) eine 
 
 

Projektassistenz Modulares Bauen (m/w/d)  
 

Unser Angebot 
 

 Abwechslungsreiche und spannende Projekte mit viel Kundenkontakt 

 Mobiles Arbeiten nach Vereinbarung 

 Mitarbeit in einem sehr netten und motivierten Team 

 Flache Hierarchien 

 30 Tage Urlaub pro Jahr, pünktliche Gehaltszahlung 
 
 
 
Ihre Aufgaben 
 

 Vermietung und Verkauf von modularen Gebäuden 

 Betreuung des Kundenstamms und Bearbeitung von Kundenanfragen 

 Angebotserstellung, -kalkulation und -verhandlung sowie Nachverfolgung der abgegebenen 

Angebote und Erstellung & Bearbeitung der Verträge 

 Management von öffentlichen Ausschreibungen, Sichtung der Portale und Aufbereiten der 

Angebotsunterlagen 

 Abwicklung des operative Beschaffungsprozesses & des Lieferantenmanagements 

 Übergreifende Kommunikation mit allen Projektbeteiligten (z.B. Bauleitung, Behörden, Lieferanten, 

Nachunternehmern etc.) 

 Administrative Unterstützung der Projekt- und Bauleitung 

 

 
Ihr Profil 
 

 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 

 Berufserfahrung im Vertrieb wünschenswert, idealerweise in der Container- oder Baubranche 

 Freude im Umgang mit Kunden, ausgeprägte Vertriebs- und Serviceorientierung 

 Technisches Vorstellungsvermögen, selbstständige und sorgfältige Arbeitsweise 

 Sehr gute Deutsch- und sichere EDV-Kenntnisse (MS-Office, ERP-System) 
 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung per E-Mail an Frau Katja Bühr (Recruiting): personal@portakabin.de 
 
 
portakabin.com 
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