
 

Mitarbeiter/in Einkauf (m/w/d) 
 

 

 

 
Die Portakabin Produktions GmbH ist ein traditionsreicher, mittelständischer Hersteller von 
Containern und mobilen Raumsystemen, die nahezu in allen Branchen, schwerpunktmäßig im 
Bereich Bau, aber auch für Schulen, Kindergärten und Großbüroanlagen eingesetzt werden. 
Wir sind Teil des englischen Unternehmens Portakabin Ltd., das mit zahlreichen 
Niederlassungen und über 2300 Mitarbeitenden in Europa vertreten ist.  
 
 
Wir suchen ab sofort in Vollzeit (40h / Woche) für unsere Produktion in Halle/Saale 
eine(n)  
 
 

Mitarbeiter/in Einkauf (m/w/d) 
 
 
 
Unser Angebot 
 

 Attraktive Mitarbeiterangebote und Vergünstigungen durch die Corporate Benefits 

Plattform 

 flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege  

 Betriebsfeiern  

 Sehr gute Verkehrsanbindung: Unmittelbare Nähe zur A14 und B100 & optimale 

Anbindung an den öffentlichen Nahverkehr 

 
 
 
Ihre Aufgaben 

 Planung und Einkauf von Waren und Dienstleistungen 

 Verhandlung mit Lieferanten und Erstellen von Rahmenverträgen 

 Prüfen von Rechnungen und Lieferscheinen 

 Koordination und Kontrolle des Wareneingangsprozesses 

 Enge Zusammenarbeit mit angrenzenden Fachbereichen  

 Entwicklung und Implementierung von Prozessen und Verfahren zur Optimierung des 

Einkaufprozesses 

 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
Ihre Qualifikation 
 

 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung z.B. als Bürokauffrau / Bürokaufmann  

 Mindestens 2-3 Jahre Berufserfahrung im Einkauf  

 Selbstständige, lösungsorientierte und sorgfältige Arbeitsweise 

 Sehr gute Deutschkenntnisse und sichere EDV-Kenntnisse (MS-Office, ERP-System) 

 Gutes allgemeintechnisches Verständnis  

 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung per E-Mail an 
Frau Katja Bühr (Recruiting Specialist): personal@portakabin.de 
 
 
Gerne können Sie Ihre Bewerbung auch persönlich bei uns in der Produktion abgeben: 
Portakabin Produktions GmbH, Delitzscher Straße 88, 06112 Halle/Saale. 
 
 
portakabin.com 

mailto:personal@portakabin.de
https://www.portakabin.com/de

